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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке и условиях осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего и основного общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности государственного бюджетного 

общеобразовательного учреждения Краснодарского края специальная 

(коррекционная) школа № 21 г. Краснодара». 

 

1. Общие положения. 

 

1.1. «Положение о порядке и условиях осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего и основного общего образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности государственного бюджетного общеобразовательного учреждения 

Краснодарского края специальная (коррекционная) школа № 21 г. Краснодара» (далее – 

Положение) является локальным актом школы, изданным в соответствии с требованиями 

действующего законодательства. Положение разработано с целью обеспечения реализации и 

соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из 

принципов государственной политики в области образования, интересов ребенка и 

удовлетворения потребностей семьи в выборе общеобразовательного учреждения. 

1.2. Настоящее Положение разработано на основе Федерального закона Российской 

Федерации «Об образовании»,  Приказ Министерства просвещения РФ от 06 марта 2023 г. N  240 

"Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности", Устава образовательного учреждения. 

1.3. Перевод обучающегося из организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам начального общего, основного образования, в 

которой он обучается (далее - исходная организация), в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным соответствующих уровня и направленности 

(далее - принимающие организации), осуществляется в следующих случаях: 

а) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

б) в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования 

лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), 



лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе или прекращения действия государственной аккредитации; 

в) в случае приостановления действия лицензии. 

1.4. Учредитель исходной организации (далее - учредитель) обеспечивает перевод 

совершеннолетних обучающихся с их письменного согласия, а также несовершеннолетних 

обучающихся с письменного согласия их родителей (законных представителей). 

1.5. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

 

2. Перевод совершеннолетнего обучающегося 

по его инициативе или несовершеннолетнего обучающегося 

по инициативе его родителей (законных представителей) 

 

2.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося: 

а) осуществляют выбор принимающей организации; 

б) обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии 

свободных мест, в том числе с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет); 

в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации 

обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования 

соответствующего муниципального района, муниципального округа, городского 

округа для определения принимающей организации из числа муниципальных 

образовательных организаций; 

г) обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в 

связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть 

направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

2.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

2.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке 

перевода исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления 

издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации (в случае переезда в другую местность указывается только 

населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

2.4. Исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления 

выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

а) личное дело обучающегося; 

б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, 

содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году 

(перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, отметки по результатам 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную печатью 

исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 



2.5. Требование представления других документов в качестве основания для 

зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной 

организации не допускается. 

2.6. Документы, указанные в пункте 2.4. настоящего Порядка, представляются 

совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заявлением о 

зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной 

организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность 

совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося. 

2.7. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 

оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации 

(уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней с даты приема заявления и 

документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и 

класса. 

2.8. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из 

исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного 

акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную 

организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в 

принимающую организацию. 

 

3. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной 

организации, аннулирования лицензии, лишения ее государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе, прекращения 

действия государственной аккредитации; в случае приостановления действия 

лицензии 

 

3.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации в 

соответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая 

организация или перечень принимающих организаций, в которые будут переводиться 

обучающиеся, предоставившие необходимые письменные согласия на перевод в 

соответствии с пунктом 1.4. настоящего Порядка. 

3.2. О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей 

деятельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти 

рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении 

деятельности исходной организации, а также разместить указанное уведомление на своем 

официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки 

предоставления письменных согласий лиц, указанных в пункте 1.4. настоящего Порядка, на 

перевод в принимающую организацию. 

3.3. Исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних 

обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся в письменной форме о причине, влекущей за собой необходимость перевода 

обучающихся, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в 

сети Интернет: 

а) в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности 

- в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

б) в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с 

момента внесения в реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской 



Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия 

лицензии на осуществление образовательной деятельности. 

3.4. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 3.1. настоящего Порядка, 

осуществляет выбор принимающих организаций с использованием: 

а) информации, предварительно полученной от исходной организации, о списочном 

составе обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ; 

б) сведений, содержащихся в Реестре организаций. 

3.5. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим образовательным 

программам, о возможности перевода в них обучающихся. Руководители указанных 

организаций или уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с 

момента получения соответствующего запроса письменно проинформировать о 

возможности перевода обучающихся. 

3.6. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей 

(законных представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, 

реализующих соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на 

перевод обучающихся из исходной организации, а также о сроках предоставления 

заявлений лиц, указанных в пункте 1.4. настоящего Порядка, на перевод в принимающую 

организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента 

ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации (принимающих 

организаций), перечень образовательных программ, реализуемых организацией, 

количество свободных мест. 

3.7. Совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося указывают в письменном согласии принимающую 

организацию из перечня организаций, предложенных учредителем исходной организации. 

3.8. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в пункте 

1.4. настоящего Порядка, исходная организация издает распорядительный акт об 

отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием 

основания такого перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование 

лицензии). 

3.9. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав 

обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, 

указанных в пункте 1.4. настоящего Порядка, личные дела обучающихся. 

3.10. На основании представленных документов принимающая организация издает 

распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке 

перевода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием 

лицензии, приостановлением действия лицензии. В распорядительном акте о зачислении 

делается запись о зачислении обучающегося в порядке перевода с указанием исходной 

организации, в которой он обучался до перевода, класса, формы обучения. 

3.11. В принимающей организации на основании переданных личных дел на 

обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из 

распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные 

согласия лиц, указанных в пункте 1.4. настоящего Порядка. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Директору ГБОУ школы № 21 г. Краснодара     Литвиненко Э.Р. 

от  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя) 

  

Адрес регистрации: 

  

  

Паспорт:  
(документ, удостоверяющий личность заявителя (№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

  

  
(документ, подтверждающий статус законного представителя ребенка (№, серия, дата выдачи, кем 

выдан) 

Контактные телефоны: 

e-mail____________________________________________________  
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ОТЧИСЛЕНИИ В ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА 

  

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) –  

  
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка) 

  
(дата рождения ребёнка или поступающего) 

________ класса_____________________ учебного года ГБОУ школы № 21 г. Краснодара. 

 

Сведения о принимающей образовательной организации: ______________________ 

_____________________________________________________________________________ 

  

Согласен на обучение по адаптированной образовательной программе 

__________________и в создании специальных условий на основании заключения ПМПК 

_____________________________________________________________________________ 
                                                                                          (дата выдачи и номер) 

Дата_________________ 

 Подпись родителя (законного представителя)  _________________               

  «______» _____________20____года 

  

 

 

 

 

 

     

 

 



 

 

Директору ГБОУ школы № 21 г. Краснодара     Литвиненко Э.Р. 

от  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя) 

  

Адрес регистрации: 

  

  

Паспорт:  
(документ, удостоверяющий личность заявителя (№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

  

  
(документ, подтверждающий статус законного представителя ребенка (№, серия, дата выдачи, кем 

выдан) 

Контактные телефоны: 

e-mail____________________________________________________  
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ В ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА 

  

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) –  

  
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка) 

  

 (дата рождения и место проживания ребёнка или поступающего) 
 

 (свидетельство о рождении ребенка (№, серия, дата выдачи, кем выдан, номер актовой записи) или паспорт (№, серия, дата выдачи, 

кем выдан)) 
 

  
(из какого учреждения перевод) 

 

в________ класс _____________________ учебного года ГБОУ школы № 21 г. Краснодара 

 

Сведения о внеочередном, первоочередном и (или) преимущественном праве 

зачисления на обучение в государственные образовательные 

организации: __________________________________________________________________ 
(в случае наличия указывается категория) 

_____________________________________________________________________________ 

 

Согласен на обучение по адаптированной образовательной программе 

__________________и в создании специальных условий на основании заключения ПМПК 

_____________________________________________________________________________ 
                                                                                          (дата выдачи и номер) 

Язык образования _______________________________________________________ 

  

 

 

Ознакомлен(а) с уставом, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами и другими документами, 



регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

правами и обязанностями обучающихся. 

Дата     Подпись_________________ 

  

Согласен (согласна) в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 

152-ФЗ «О персональных данных», на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том 

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в 

настоящем заявлении и прилагаемых документах. Даю согласие ГБОУ школе № 21 г. 

Краснодара на использование и обработку персональных данных своих и своего ребенка 

исключительно в следующих целях: обеспечения доступности информации на 

официальном сайте ГБОУ школы № 21; обеспечения организации образовательного и 

воспитательного процессов для ребенка; ведения статистики. И запрещаю передачу 

персональных данных своих и своего ребенка в любых других целях. Я даю согласие на 

обработку следующих персональных данных: данные свидетельства о рождении или 

паспорта ребенка;- данные, подтверждающие законность представления прав ребенка;- 

адрес регистрации и проживания, контактные телефоны родителей (законных 

представителей); медицинские данные ребенка;- фотографии ребенка. Данные могут быть 

переданы в Министерство образования, науки и молодежной политики Краснодарского 

края, в медицинское учреждение, а также могут быть использованы для размещения на 

сайте школы https://spschool21.kubannet.ru/ 

Я подтверждаю, что ознакомлен (на) с документами организации, 

устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими правами и 

обязанностями. Мне известно, что данное согласие может быть отозвано на основании 

моего письменного заявления на имя директора. Срок действия моего согласия считать с 

момента подписания данного заявления на время обучения ребёнка в образовательной 

организации. Любые дополнительные действия с использованием персональных данных 

должны подтверждаться письменным согласием. Отзыв настоящего согласия 

осуществляется на основании моего письменного заявления на имя директора. 

 Подпись родителя (законного представителя)  _________________               

  «______» _____________20____года 
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